ЕЛЕКТРОНЕН ОНЛАЙН ОТЧЕТ НА УЧАСТНИКА

ELECTRONIC ONLINE REPORT OF PARTICIPANT
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	ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ:

УЧАСТНИКЪТ трябва да попълни и представи онлайн отчет (on-line EU survey) към ЕК най-късно до 10 дни след края на периода на мобилността. От Участниците, които не попълнят и подадат онлайн отчет, Институцията ще изисква частично или изцяло възстановяване на получената финансова подкрепа.

Линк за попълване на задължителния онлайн отчет ще бъде изпратен на е-мейла на УЧАСТНИКА. В отчета УЧАСТНИКЪТ трябва да запише:
· Вид на мобилността

· Извършените дейности

· Размер на финансовата подкрепа: за пътни и издръжка
· Получените кредити от мобилността (ако е приложимо)

· Други .

Забележка: Моля отбележете , че договорът за мобилност и за финансова подкрепа  са издадени и подписани преди започване на мобилността!!!
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	ИНСТРУКЦИИ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА   E _отчет!

Електронният отчет е въпросник на който всеки отговаря лично. Не може да се препраща или изпращ по няколко пъти!  Въпросникът е достъпен с линк, който се получава в отделен Е- мейл, изпратен от ЕК.
Ще намерите този Е-мейл по следния начин:
Във входящата поща търсите тема 
(subject) :   Erasmus+ participant report   и
 подател (from): replies-will-be-discarded@ec.europa.eu.
Във втория абзац на този Емейл има линк: http...............................
С този линк влизате във въпросника и отговоряте на всеки въпрос. Въпросите, отбелязани със * са задължителни за отгвор.
Въпросникът се попълва на някои от основните европейски езици: английки, немски,  испански, френски. На бълггарски все още няма редакция.
Изпратете  вашия  Е- отчет с бутон  SUBMIT.
След подаването   получавате  отговор  в нов прозорец: Thank you for your contribution!
Contribution ID : ..............................................(различен за всеки участник).
След това изберете  PRINT  и отпечатайте електронния отчет в 1 екз. 
 Моля предайте копие от електронния отчет  на колегите от отдел международна  интеграция на ТУ – София.
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	GENERAL INFORMATION:

THE PARTICIPANT must complete and submit an online report (online EU survey) to the Commission not later than 10 days after the period of mobility. Of participants who do not complete and submit the online statement, the institution will require partial or full recovery of the financial support received.
Link to complete the mandatory online report will be sent to the e-mail of the participant. In the report participant must recordМ

· Type of mobility;

· The performed activities;

· Total amount of financial support: travel and individual support

· Credits received from mobility (if applicable).

· Others.

N.B.:  Please mark that the Mobility and Grant agreement are issued and signed prior to your mobility abroad!!!
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	INSTRUCTIONS FOR COMPLETION OF E_REPORT!

The E-report is a questionnaire, to be replied by each Erasmus participant. It can not be transmitted or send several times.

You are requested to fill-in Erasmus+ report according to the following procedures:

1/ Follow your incoming E-mails.

2/ Find an Email with following data:

subject :   Erasmus+ participant report  
(from): replies-will-be-discarded@ec.europa.eu
In the second paragraph of the E-mail you can find a link http............................... .
By that link you enter a questionnaire and answer all questions.

The questions, marked by *  should be replied compulsory.

The questionnaire should be filled – in some of the main languages. There is no possibility to answer the questions in BG language.

If you receive the questionnaire in one of less popular languages: PL, CZ, NL etc. you can navigate the questionnaire until you find one of the main languages: EN, DE, FR, ES and fill-in.

Then press the SUBMIT button. After you submit the report, you will receive an answer:  Thank you for your contribution, Contribution ID………………………….(it is different for each Erasmus participant). 

After submission, go back to the filled –in text of the questionnaire and 

press the PRINT button.

Please print out the report and transmit to the colleagues in the International Integration dept. of TU - Sofia.



	
	
	


